
記入例 

 

様式第３号（第８条関係） 

 

委  任  状 

 

   下記業務につき          を代理人と定め、入札及び見積 

に関する一切の権限を委任します。 

 
   なお、代理人が使用する印鑑は、次のとおりである。 

 

 

 

 

 

 １ 入 札 番 号  ○○○○ 

 ２ 業 務 名  ○○○○○○○○○○ 

          ○○○○○○○○○○ 

 

 ３ 履 行 箇 所  ○○○○ 

  

令和  年  月  日 

 
  吉田町牧之原市広域施設組合 

  管理者 吉田町長 田村 典彦 様 

 

 

            住    所 

             商号又は名称               ㊞ 

             代 表 者氏名 

 

代理人使用印鑑 

 

 

（注）１ 「下記工事」とあるのは、業務委託の入札にあっては「下記業務」と、

物品購入の入札にあっては「下記事業」と、「工事名」とあるのは、業務

委託の入札にあっては「業務名」と、物品購入の入札にあっては、「事業

名」と、「工事箇所」とあるのは、業務委託の入札にあっては「業務箇所」

と、物品購入の入札にあっては「納入場所」と書き換えて作成すること。 

   ２ 法人にあっては「氏名」を「代表者氏名」と書き換えて作成すること。 

入札執行通知書に記載さ

れている入札番号を記入 

入札執行通知書に記載さ

れている業務名を記入 

入札執行通知書に記載さ

れている履行箇所を記入 

入札を行う代理人が、入

札書に使用する印を押印 

入札会場に来場し、入札を

行う代理人の氏名を記入 

入札日を記入 

入札参加資格審査申請において、受

任者使用印として届出をしている印 


